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SECREVARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

ACTA N°

Fecha: Bogota 13 de marzo 2025

Hora: 7:00am

Lugar: Unidad operativa Jardin infantil cofinanciado Acepta el Cambio
Tema: Fugas Ocultas

Asistentes: Talento humano jardin acepta el cambio.

Orden del dia: infografia via whapsapp al talento humano.

Desarrollo: Siendo las 7:00 am, la profesional en atencion a la primera infancia, Marilyn
Cardenas da a conocer al talento humano del jardin infantil cofinanciado Acepta el Cambio,
Pieza infografia via whapsapp sobre fugas ocultas la cual con tiene la siguiente informacion:

OBJETIVO: Establecer una metodologia para identificar pérdidas de agua por posibles fugas
ocultas que se presenten en las unidades operativas y administrativas, propias y tercerizadas
que aplique de la entidad, en las que se tenga acceso a la lectura del medidor; lo anterior,
propendiendo por el ahorro y uso eficiente del agua en la secretaria Distrital de Integracion
Social.

DESARROLLO: La Secretaria Distrital de Integracién Social implementa una serie de estrategias
para preservar y cuidar el recurso hidrico de la ciudad, mediante actividades que se ejecutan en las
unidades operativas y administrativas de cada uno de los servicios, con el fin de que funcionarios y
contratistas conozcan y aprendan la importancia de ahorrar y utilizar eficientemente el agua; razon
por la cual, se requiere identificar las pérdidas de agua por fugas ocultas en las unidades operativas
y administrativas de la Secretaria Distrital de Integracion Social (SDIS). Son muchos los casos donde
la presencia de fugas se constituye en una de las formas mas notables de desperdicio de agua y
que, a la vez, genera un incremento en el costo del servicio de abastecimiento del liguido vital. Sin
embargo, por condiciones de infraestructura u otra serie de factores, estas fugas pueden pasar
desapercibidas durante mucho tiempo.

IMPLEMENTACION: Para el desarrollo de este instructivo el responsable ambiental de la
unidad operativa o administrativa en articulacién con el responsable de esta, deben
garantizar lo siguiente:

METODOLOGIA REGISTRO DE LA INFORMACION: A continuacién, se describen las
acciones que se deben adelantar los dias consecutivos jueves, viernes y lunes de la primera
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semana del mes de marzo, para la toma del dato de los metros clbicos de agua consumidos
en la unidad operativa y administrativa y su respectivo registro en el formato establecido.

Primera toma del dato del dia: antes de iniciar la prestacion del servicio y de que se haga
uso y consumo del agua en la unidad operativa o administrativa los jueves, viernes y lunes,
el responsable ambiental en articulacion con el responsable de la unidad operativa o
administrativa, deben garantizar la toma del dato de los metros ctibicos de agua consumidos
y registrados en el contador o.medidor de agua (primeros cuatro (4) digitos), como se
visualiza en la Imagen 1. El consumo en metros cubicos y la hora en la que se realizé la
toma del dato, deben ser diligenciados en la casilla correspondiente del formato
Identificacion fugas ocultas (FOR-GA-044) de manera digital, por lo tanto, no requiere ser
impreso.
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Segunda toma del dato del dia: terminada la jornada laboral de la unidad operativa o
administrativa y evidenciando que no se va a realizar mas consumo de agua en la prestacion
del servicio los dias jueves, viernes y lunes, el responsable ambiental en articulacién con el
responsable de la unidad operativa o administrativa, deben garantizar la toma del dato de
los metros clbicos de agua consumidos y registrados en el contador o medidor de agua
(primeros cuatro (4) digitos) y la hora en la que se realiz6 la toma del dato, en la casilla
correspondiente del formato Identificacion fugas ocultas (FOR-GA-044), en caso de existir
alguna observacion se debe registrar en el formato mencionado.

METODOLOGIA DE REPORTE: Teniendo en cuenta que la informacion evidenciada en
cada unidad operativa y administrativa es necesaria para adelantar las diferentes acciones
e informes ambientales requeridos, se debe diligenciar entre la segunda semana del mes de
marzo y la segunda semana del mes de abril de cada vigencia, por cada responsable
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ambiental o responsable de la unidad operativa el formato Reporte identificacion fugas
ocultas (FOR-GA-045). Es importante resaltar que la informacion a reportar es la que se
encuentra en el formato ldentificacion fugas ocultas (FOR-GA-044), el cual debe adjuntarse
en el reporte.

METODOLOGIA DE ANALISIS DE LA INFORMACION: Es responsabilidad del gestor
ambiental local o referente técnico ambiental, garantizar que se diligencie en su totalidad el
formato Reporte identificacion fugas ocultas (FOR-GA-045) en los tiempos establecidos
anteriormente en las unidades operativas y administrativas bajo su cargo, de igual manera,
es su responsabilidad la revision de la calidad del dato registrado en el formato Identificacion
fugas ocultas (FOR-GA-044).

Para esta revision de la calidad del dato, el lider del programa de ahorro y uso eficiente del
agua el Ultimo dia habil antes de la ejecucion de la metodologia, remitira via correo
electrénico

archivo en linea para que los referentes ambientales técnicos y gestores ambientales
locales, consulten y revisen en tiempo real la informacién reportada por cada unidad
operativa y administrativa bajo el formato Reporte identificacion fugas ocultas (FOR-GA045).

OBSERVACIONES

El lider del equipo de Gestién Ambiental a cargo del programa de ahorro y uso eficiente del
agua realiza la consolidacion de los reportes, el analisis y soportes remitidos por el gestor
ambiental local y el referente ambiental técnico (segtin corresponda) con el fin de generar
un informe en el mes de julio de cada vigencia, con el diagnéstico de la implementacion de
este instructivo, resaltando las acciones de mejora adelantadas en las unidades operativas
y administrativas para evitar el desperdicio del recurso hidrico én la entidad.

EVIDENCIAS
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Compromisos

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
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En constancia de o anterior firman

Nombres y
Apellidos

Cargo o Tipo de
vinculacion
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Doris Rodriguez Responsable del jardin Aceptq el
: cambio
Estefania Rueda Auxiliar administrativa Aceptg el
cambio
. Profesional de atencion Acepta el
Maria Vergara . . . )
a la primera infancia cambio
, Profesional de atencién Acepta el
Jenny palacios . . . )
a la primera infancia cambio
Ménica Sanchez Profesional de atencion Acepta el P
a la primera infancia cambio Mon 40 szmgf,%;
, Profesional de atencion Acepta el ™~
Milena Delvasto a la primera infancia cambio &ﬁf%\dﬁ@f@g#@
. . Profesional de atencion Acepta el o
Marilyn Cardenas . . : . C
a la primera infancia cambio
. Profesional de atencion Acepta el
Yadira Vargas . . . )
a la primera infancia cambio :
. Profesional de atencién Acepta el K ;
Marcel Garzon a la primera infancia cambio \'\f&" cela Ey (Zon
Esperanza Turna Profes:o.nal de. atenqon Aceptg el /gﬂﬁfﬁ\/’ )
a la primera infancia cambio
Aleida Acevedo AUXIllgr de ajcenCIo.n ala Aceptg el
primera infancia cambio Va aledda B
. Auxiliar de atencién a la Acepta el A '
Lina Vargas : . . _ Y
~ primera infancia cambio W6 VOICR
[ 24 i / \
NS
Esperanza Manipulador de Acepta el ’ P
Velandia alimentos cambio Z//,éé/// b A
. Manipulador de Acepta el ; -
Isabel Velandia alimentos cambio I,%A\Qé\\]dxr\ﬂr_%(c\
. Manipulador de Acepta el gy )
Nelly Silva alimentos cambio \\X\&U\ LN
Edaar Varela Auxiliar de servicios Acepta el N
g generales cambio 545(& r Varela
)
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Auxiliar de servicios Acepta el
Flor Vargas . .
generales cambio ‘Horv oyl dorga
Auxiliar de servicios Acepta el ) ’
LLuz Francy Motato pa o~
generales cambio Va7 Aenod M
boz X WPALY

Anexos; Sin anexos.

Elaboré: Marilyn Cardenas - Profesional en atencion a la primera infancia.
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